POLITEKNIK MUKAH, SARAWAK

LAMPIRAN B

RINGKASAN CADANGAN SASARAN KERJA TAHUN 2021

JABATAN PERDAGANGAN
BIL PERKARA BILANGAN ULASAN
L | Prograny i Seia g (Swommel v bl vada
S PR—— s [ s s gt e ot
3. | Keseluruhan Program/ Aktiviti Tahun 2021 (1+2) 49 49 program/ aktiviti yang dirancang pada tahun 2021.
Disediakan oleh; Disemak oleh; Disahkan oleh;

1
KETUA JABATAN DH48
JABATAN PERDAGANGAN
POLITEKNIK MUKAH, SARAWAK




POLITEKNIK MUKAH, SARAWAK

LAMPIRAN B1
CADANGAN SASARAN KERJA TAHUN 2021
(PROGRAM/ AKTIVITI SEDIA ADA)
JABATAN PERDAGANGAN
PENCAPAIAN 2020 CADANGAN 2021
BIL PERANCANGAN PROGRAM/ AKTIVITI ULASAN
BIL TEMPOH BIL TEMPOH
1. Pengurusan Jabatan S e - L
” wwm HM ﬁ\uwmwo Jan - Dis Mesyuarat berkaitan pengurusan
(a) Mesyuarat Pengurusan Jabatan 4 Hm % 2020 4 2021 organisasi, akademik, sokongan
w n N\ / N\ 020 akademik dan lain-lain.
Mesyuarat berkaitan pengurusan
pengajian program Diploma Akauntansi
oy (DAT), Diploma Sains Kesetiausahaan
(b) Mesyuarat Pengurusan Akademik 2 M w wm\ HNN M NN MH@ 2 J mwom_w_m (DSK]}, Diploma Pengajian Perniagaan
12/ (DPM) yang meliputi pengajaran dan
pembelajaran (PdP), kurikulum, CQI,
peralatan pembelajaran dan lain-lain.
. Mesyuarat berkaitan pencapaian
(c) Mesyuarat Peperiksaan 2 m HM \\ mH M NN M 20 2 J mw 0 mwa Peperiksaan bagi kursus-kursus yang
/ . | ditawarkan pada seliap semestler.
2, | Pengurnsan Kualiti S i e :
.7 - Jan - Dis Persiapan dan perancangan
(a) Bengkel Pemurnian dan Pemantapan iFRP 2 18/9/2020 2 2021 pengurusan kualiti {Fail Rekod
Pensyarah} -
Jan—Apr 20 Jan - Dis Pemantauan PdP dilaksanakan pada
(b) Pemantauan PdP 2 Ogos-Nov 20 2 2021 1 dua (2) semester.
. Jan-Apr 20 jan - Dis Pematuban penyediaan item-item
(c} Pemantauan Fail Penyelaras Kursus (FPK) 2 0gos-Nov 20 2 2021 penilaian mematuhi peraturan dan




POLITEKNIK MUKAH, SARAWAK

PENCAPAIAN 2020 CADANGAN 2021
BIL PERANCANGAN PROGRAM/ AKTIVITI ULASAN
BIL TEMPOH BIL TEMPOH
amalan yang telah digariskan bagi
setiap semester.
3. | Pengurusan Program SRl R
Program lawatan industri, bengkel,
. 90 jam (3 taklimat dan aktiviti akademik yang
, 101 am Jan - Dis Program, Jan - Dis melibatkan pemain industri/agensi
(a) Pensyarah Pelawat Industri (PP1) QN_.MHMSSS 2020 10 2021 yang berkaitan dengan bidang
) Aktiviti) Akauntzansi, Pengurusan Perniagaan
dan Sains Kesetiausahaan.
Jan - Dis Alktiviti aktif bersama industri. Industri
Kolaborasi Dengan Pihak Industri 1 13/3/2020 1 merujuk kepada industri yang telah
& 2021
menandatangani COC bersama JP
{c) Program/ Bengkel/ Seminar Pembangunan. «2/1/2020 Jan - Dis Kurikulum & Modul PSH/Kursus
Bahan Pembelajaran Bidang Akaun, 1 1 pendek dan lain-lain.
Perniagaan dan Kesetiausahaan 2021
Pelantikan pihak agensi/ industri
(d) Penasihatan Program Akauntansi, Jan - Dis wﬁ.mw HE% z:_nc% memberi maklumbalas,
Pengurusan Perniagaan dan Kesetiausahaan 0 ) 1 2021 hasihat dan cadangan tentang
pelaksanan PAP bagi program DAT,
.| DPM dan DSK
4. Pengurusan Program/ Aktiviti Staf S R ST e
*2/1/2020
+15/1/2020
«3/7/2020
*20/7/2020 Jan - Dis Bengkel/ Kursus / Taklimat kepada staf
(a) Bengkel/ Kursus / Taklimat 6 «9/9/2020 4 2021 sebagai memenuhi KPI 4 hari

Yy =
6/12/2020

berkursus.
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PENCAPAIAN 2020 CADANGAN 2021
BIL PERANCANGAN PROGRAM/ AKTIVITI ULASAN
: BIL TEMPOH BIL TEMPOH
«21-
22/10/20 Program penyelidikan dan inovasi yang
L . »16/11/2020 Jan - Dis melibatkan staf, yang akan

(b) Program Penyelidikan dan Inovasi 3 2 2021 menyumbang kepada sekurang-

«30/11/2020 kurangnya lima (5) kertas penyelidikan.

Jan - Dis Program khidmat masyarakat yang
(©) Program Khidmat Masyarakat 0 - 1 dilaksanakan oleh staf melibatkan
komuniti setempat.

{a) Aktiviti Pelajar (TAP)

10

e 13/12/2019

«28/8/2020
«9/7/2020

0 24/12/2020
«1/4/2020
*18/7/2020

*14-
16/2/2020

18-
20/9/2020

25
26/2/2020

e 19/11/2020

Jan — Dis
2021

Program dianjurkan dibawah seliaan
pensyarah JP dan Kelab Jabatan (CC
Cluc) serta penglibatan daripada
kalangan pelajar JP
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PENCAPAIAN 2020 CADANGAN 2021 .
BIL PERANCANGAN PROGRAM/ AKTIVITI ULASAN
BIL TEMPOH BIL TEMPOH
#18/1/2020
«14//9/2020 Jan - Dis Program penyelidikan dan inovasi yang
(b) Program Penyelidikan dan Inovasi 4 *30/11/2020 3 2021 melibatkan pelajar.
. ¢ 16/11/2020
jan - Dis Program khidmat masyarakat yang
(c) Program Khidmat Masyarakat 1 8/2/2020 1 dilaksanakan oleh pelajar melibatkan
t komuniti setempat.
jan - Dis Jan - Dis Pengurusan pendaftaran, pemeriksaan,
(a) Pengurusan Aset 2 2020 1 2021 baikpulih dan pelupusan aset di JP.
Jan - Dis Jan - Dis Peruntukan perbelanjaan telah
(b) Pengurusan Kewangan 1 2020 1 dirancang dan diurus dengan baik.
I e Taklimat kepada pelajar akan
(a) Taklimat Kepada Pelajar 1 EENMMm m Dis 2 _mM 0 Nwa disampaikan pada Minggu Inspirasi

Siswa.
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CADANGAN SASARAN KERJA TAHUN 2021
(PROGRAM/ AKTIVITI BAHARU)

JABATAN PERDAGANGAN

LAMPIRAN B2

BIL

PERANCANGAN PROGRAM/ AKTIVITI

2021

BIL

TEMPOH

ULASAN

Program PSH

Jan - Oktober

Projek Inovasi

Jan - Oktober

Program/ aktiviti yang baharu diagihkan
kepada jabatan untuk membantu
pencapaian KPI PMU.




